DIREZIONE GENERALE

Roma, li 17/05/2019
Prot. n. 3761
Tit. I-CL 3
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INAF . NATIONAL NSTITUTE FOR ASTROPHYSICS

Ep.c.

L 4

A tutto il Personale dello "Istituto
Nazionale di Astrofisica”

Alla Dottoressa Valeria SAURA
Dirigente dello Ufficio | "Gestione
Risorse Umane’

Al Dottore Mauro NANNI

Responsabile del Servizio di Staff della
Direzione Generale "Sistemi
Informatici per il Digitale’

Ai Componenti del Consiglio di
Amministrazione dello "Istituto
Nazionale di Astrofisica’

Al Collegio dei Revisori dei Conti dello
"Istituto Nazionale di Astrofisica’

Al Dottore Filippo Maria ZERBI
Direttore  Scientifico dello "Istituto
Nazionale di Astrofisica”

Oggetto: entrata in vigore del "Regolamento per la disciplina degli incarichi di missione",

approvato dal Consiglio di Amministrazione dello "Istituto Nazionale di Astrofisica" con

Delibera del 29 marzo 2019, numero 23.

Sirammenta che, con Delibera del 29 marzo 2019, numero 23, il Consiglio di Amministrazione

ha:

a) approvato la versione finale del "Regolamento per la disciplina degli incarichi di

missione", come predisposta dal Dottore Gaetano TELESIO, nella sua qualita di

Direttore Generale, di intesa con il Dottore Filippo ZERBI, nella sua qualita di Direttore

Scientifico, e con la collaborazione dell'lngegnere Stefano GIOVANNINI, nella sua

gualita di Componente del Consiglio di Amministrazione, a seguito del lavoro svolto dal

"Sottogruppo Tematico di Lavoro" costituito con Decreto del Presidente del 23

novembre 2017, numero 83, e dei commenti ricevuti dal Collegio dei Direttori delle

“Strutture di Ricerca" e dal Collegio dei Revisori dei Conti;
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b)  autorizzato la pubblicazione della versione finale del "Regolamento per la disciplina
degli incarichi di missione" sul Sito Web dello "Istituto Nazionale di Astrofisica",
nella Sezione "Amministrazione Trasparente'.
c) demandato al Direttore Generale il compito di stabilire la decorrenza della entrata in
vigore del nuovo "Regolamento per la disciplina degli incarichi di missione" dello
"Istituto Nazionale di Astrofisica", tenendo conto che:
> sia le "Strutture di Ricerca" che gli "Uffici' e i Servizi di Staff' della
"Amministrazione Centrale" hanno bisogno del tempo necessario per
esaminare e approfondire la nuova disciplina in materia di missioni;

> e, altresi, necessario, adeguare alle nuove disposizioni regolamentari sia i
processi gia definiti che il sistema informativo attualmente utilizzato per la
gestione degli incarichi di missione e del relativo trattamento economico.

Con la presente nota circolare, questa Direzione Generale, in conformita alle disposizioni

contenute nell'articolo 3 della Delibera innanzi richiamata, come testualmente richiamate nella

precedente lettera c), fissa al 1° giugno 2019 la data di entrata in vigore del nuovo

"Regolamento per la disciplina degli incarichi di missione".

A decorrere dalla predetta data, le disposizioni contenute nel nuovo "Regolamento per la

disciplina degli incarichi di missione" si applicano:

1) agliincarichi di missione che hanno avuto inizio, con riferimento alla data di partenza e
non a quella di presentazione della richiesta di autorizzazione, successivamente alla
mezzanotte del 31 maggio 2019;

2)  atutti gli altri incarichi di missione che verranno svolti a decorrere dal 1° giugno 2019.

Restano invece soggetti alla disciplina precedente tutti gli incarichi di missione che hanno

avuto inizio, con riferimento alla stessa data indicata nel precedente punto 1) e, quindi,

indipendentemente dalla data in cui l'incarico di missione viene concluso, prima della

mezzanotte del 31 maggio 2019.

Si fa, altresi, presente che il "software per Ia gestione di tutte le fasi degli incarichi di

missione", denominato "TNSJ: Sarce Travel', sara adeguato alle nuove "policy’ previste,

per il rimborso delle relative spese, dal predetto "Regolamento”, a partire, indicativamente,

dal 20 maggio 2019.

Con riferimento a tutti gli incarichi di missione svolti a decorrere dal 1° giugno 2019, saranno

automaticamente aggiornate le "policy di rimborso pié di lista" e, in tal caso, non sara

richiesta alcuna particolare operazione né agli utenti né agli operatori a cid adibiti.

Invece, eventuali richieste di modifica delle "policy" rispetto ai "pié di lista" dovranno essere

formalmente avanzate, in questa fase iniziale, dagli utenti ai competenti operatori locali,

immediatamente dopo la conclusione delliincarico di missione e prima di compilare la nota

delle spese.
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E’, comunqgue, previsto un apposito incontro con gli operatori adibiti all'utilizzo del predetto
"software", al fine di visionare e di esaminare, in anteprima, le modifiche che sono state
apportate al fine di adeguarlo alle nuove disposizioni regolamentari, che verra organizzato,
nel piu breve tempo possibile, dalla Dottoressa Valeria SAURA, nella sua qualita di Dirigente
Responsabile dello Ufficio | "Gestione delle Risorse Umane", di intesa con il Dottore Mauro
NANNI, Dirigente Responsabile del Servizio di Staff alla Direzione Generale, denominato

"Sistemi Informatici per il Digitale".
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